附件2：仪器设备清查盘点报告表
（截止2015年12月）
使用部门：                                                 年   月   日
	本部门设备账面数
	实有台数
	差异台数

	
	
	

	有差异的设备列表（可另附表）

	设备编号
	设备名称
	购置时间
	管理员
	问题类型
	处理意见

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	盘点小结（存在主要问题及原因、措施及建议）:

	资产管理员
	  
	教研室主任
	
	系部负责人
	

	备注
	1、问题类型：丢失；损坏；未查到；被带走；有物无帐；有账无物；缺附件。
2、处理意见：报失；报损；继续查；追缴；调账；补建帐。
3、此表请于2016年3月31日17时前报设备处。


